
 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  งานพัสดุ กองคลัง เทศบาลตำบลหัวปลวก อำเภอเสาไห้ จังหวัดสระบุรี 
ที ่  สบ 55702/     วันที่      พฤษภาคม  2569ภา   2566 
เรื่อง  รายงานผลการจัดซื้อจัดจ้างหรือการจัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลหัวปลวก 

  ตามที่งานพัสดุ กองคลัง เทศบาลตำบลหัวปลวก ได้ทำการจัดซื้อจัดจ้าง ประจำปีงบประมาณ 
2568  ดังนี้ 

 งานพัสดุ กองคลัง เทศบาลตำบลหัวปลวก ได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างหรือการจัดหาพัสดุหรือการ
จัดหาพัสดุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 จากการจัดซื้อจัดจ้างจากทุกแหล่งงบประมาณ ทุกวิธีการที่ได้
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 โดยผลการจัดซื้อจัดจ้างหรือการจัดหาพัสดุประจำปี
งบประมาณ 2568 ฉบับนี้ ประกอบด้วย ผลการวิเคราะห์เชิงปริมาณ ปัญหาอุปสรรค ข้อจำกัด ในการจัดซื้อจัด
จ้าง และข้อเสนอเพ่ือพัฒนาการจัดซื้อจัดขจาง รายละเอียดดังนี้บาทถ้วน) ครบกำหนดคืนในวันที่ 12 มีนาคม  

1. ผลการดำเนินงานรวม 

ตารางที่ ๑ 
รายการ ผลการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ผลต่าง 

 จำนวนเรื่อง จำนวนเงิน จำนวนเงินที่จัดซื้อจัดจ้าง  
วิธีเฉพาะเจาะจง 3 1,583,800.00 1,583,800.00  

ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 3 1,583,800.00 1,583,800.00  
 

ในปีงบประมาณฯ พ.ศ.2568 กองคลัง เทศบาลตำบลหัวปลวก ได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง  
รวมทั้งสิ้น      7    โครงการ  ดำเนินการแล้วเสร็จภายในปีงบประมาณ  7   โครงการ  คิดเป็นร้อยละ   100         
วงเงินที่ได้รับจัดสรร    1,583,800.00    บาท  จำนวนเงินที่จัดซื้อจัดจ้าง      1,583,800.00    บาท 

 
2. ร้อยละของจำนวนโครงการที่ดำเนินการแล้วเสร็จในปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

จำแนกตามวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง. 
ตารางที่ 2 

ประมาณการจัดซื้อจัดจ้าง จำนวนโครงการที่ดำเนินการแล้ว 
เสร็จในปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

คิดเป็นร้อยละ 

วิธีเฉพาะเจาะจง 3 100 
รวม 3 100 

 



-2- 
 ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 สำนักงานเทศบาลตำบลหัวปลวก ได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ด้วย
วิธีฉพาะเจาะจง จำนวน    3   โครงการ คิดเป็นร้อยละ   100        

 
3. ร้อยละของจำนวนงบประมาณที่ดำเนินการแล้วเสร็จในปงีบประมาณ พ.ศ. 2568  

จำแนกตามวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง 
  ตารางท่ี 3  

ประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง จำนวนโครงการที่ดำเนินการแล้ว 
เสร็จในปีงบประมาณ พ.ศ.2568 

คิดเป็นร้อยละ 

วิธีเฉพาะเจาะจง 1,583,800.00 100 
รวม 1,583,800.00 100 

 
 
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  สำนักงานเทศบาลตำบลหัวปลวก ได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างรวมทั้งสิ้นจำนวน  
1,583,800.00 บาท  จำแนกตามวิธีเฉพาะเจาะจง คิดเป็นร้อยละ 100  

๔. ปัญหา  อุปสรรค ข้อจำกัดในการจัดซื้อจัดจ้าง 
งานพัสดุ กองคลัง เทศบาลตำบลหัวปลวก ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ได้ประสบปัญหา  

อุปสรรคและข้อจำกัดในการจัดซื้อจัดจ้างของปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  โดยสรุปดังนี้ 
      4.1 ด้วย สำนักงานเทศบาลตำบลหัวปลวก เป็นหน่วยงานราชการ โดยการรับโอนข้าราชการ
จากหน่วยงานราขการต่างๆ ส่งผลให้บุคลากรของสำนักงานเทศบาลตำบลหัวปลวกไม่เป็นไปตามกรอบอัตรากำลัง
ที่กำหนด ยังขาดแคลนบุคลากรที่มีความรู้ ความสามารถในการปฏิบัติหน้าที่งานพัสดุ 
       4.2 การเปลี่ยนแปลงหรือเพ่ิมเติมของกฎหมายที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งเจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ ยังต้องศึกษาค้นคว้ากฎหมายหรือระเบียบที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของผู้ปฏิบัติงานอาจไม่
ครอบคลุม ครบถ้วน เนื่องจากมีภาระงานมาก ส่งผลให้ผู้ปฏิบัติงานขาดความรู้ความเข้าใจในการปฏิบัติงานด้าน
พัสดุ จึงอาจทำให้เกิดความผิดพลาดในการปฏิบัติงานได้ 
     ๕. ข้อเสนอเพ่ือพัฒนาและปรับปรุงการจัดซื้อจัดจ้าง  
  5.1 การอบรมสร้างความรู้ ความเข้าใจในการปฏิบัติตามพระราขบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และกฎหมายเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างในประเด็นต่างๆที่สำคัญและจำเป็น ทั้ง
รูปแบบ Online และ Onsite ให้กับผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุอยู่เสมอเพ่ือให้เกิดการพัฒนาอย่างมีประสิทธิภาพ 
  5.2 สร้างความรู้ความเข้าใจในกระบวนการขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างต่างๆให้แก่
บุคลากรภายในหน่วยงาน มิใช่เพียงแต่ผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุที่ต้องมีความรู้ความเข้าใจเท่านั้น หากแต่เป็นบุคลากร
ทุกคนในองค์กรควรมีความรู้พ้ืนฐาน เนื่องจากต้องดำเนินการขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างตามงานโครงการของตนที่
รับผิดชอบ ซึ่งมีรายละเอียดต่างๆ เพื่อขออนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ก่อนจะส่งให้เจ้าหน้าที่พัสดุ



ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ทั้งนี้เพ่ือให้การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปตาม พ.ร.บ. ระเบียบและกฎกระทรวงอย่าง
ถูกต้อง ครบถ้วนมากท่ีสุด 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
        
          (นางสาวหงษ์ทอง  คณฑา) 
             เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ชำนาญงาน 
 

 
 
 
 
 

 
 

 


